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ปิดงานประจำปี 
ระบบงานทะเบียนสมาชิกและเงินกู้ – ระบบเงินฝาก – ระบบบัญชี 

**ข้อควรระวัง** 
 - งดจ่ายปันผล,งดจ่ายเฉล่ียคืน กรณี “งด” โปรแกรมจะไม่คำนวณปันผล/เฉล่ียคืน 
 - อายัดปันผลและเฉล่ียคืน กรณี “อายัด” โปรแกรมจะคำนวณปันผล/เฉล่ียคืน แต่อายัดไม่ให้ทำจ่ายจนกว่าจะปลด

อายัด (ข้อ 3.1) จึงจะทำจ่ายปันผลเฉล่ียคืนได้ 
 

1.วันทำการสุดท้ายของปี (27/12/2567) 
 ระบบงานทะเบียนสมาชิกและเงินกู้ 
  1.1 เลือกเมนู > 6. กำหนดค่าเริ่มต้น 
  1.2 เลือกเมนู > 6.23 กำหนดวันหยุด 
  1.3 เลือกเมนู > สาขาสำนักงานใหญ่ 
  1.4 ติ๊ก  หยุดวันเสาร์/หยุดวันอาทิตย์ ออก (หากสหกรณ์ท่ีมีมากกว่า 1 สาขา ให้ทำซ้ำข้อ 1.4 จนครบทุก

สาขา) 
   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 

เลือกทำทีละสาขาจนครบทุกสาขา 
ภาพที่ 2 
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2.ปิดงานประจำปี (วันท่ีในระบบงานทะเบียนสมาชิกและเงินกู้/เงินฝาก 27/12/2567) 
  2.1 Stop Service > ปิดงานประจำปี 
 ระบบเงินฝาก 
  2.2 ปิดวันท่ีในระบบให้เป็นวันส้ินปี (31/12/2567) 
   2.2.1 เลือกเมนู > 3. งานส้ินวัน 
   2.2.2 เลือกเมนู > 3.4 ปิดระบบงานประจำวัน 
 
 
 
 
 
 
 
  2.3 ทำรายการประมวลผลดอกเบ้ียประจำเดือนธันวาคมได้ตามปกติ (หากทำรายการข้างต้นก่อนวันปิดส้ินปีแล้ว

ให้ข้ามข้ันตอนนี้ได้เลย) 
  2.4 ออกรายงานประจำวันและประจำเดือนให้เรียบร้อย 
  2.5 สำรอง (Backup) ข้อมูล 
 
 ระบบงานทะเบียนสมาชิกและเงินกู้ 
  2.6 ปิดวันท่ีในระบบให้เป็นวันส้ินปี (31/12/2567) 
   2.6.1 เลือกเมนู > 2. งานส้ินวัน 
   2.6.2 เลือกเมนู > 2.2 ปิดงานประจำวัน/ปิดงานประจำปี 
 
 
 
 
   

  2.7 ทำรายการปรับปรุงเรียกเก็บประจำเดือนธันวาคมได้ตามปกติ (หากทำรายการข้างต้นก่อนวันปิดส้ินปีแล้วให้
ข้ามข้ันตอนนี้ได้เลย) 

  2.8 ออกรายงานประจำวันและประจำเดือนให้เรียบร้อย 
  2.9 สำรอง (Backup) ข้อมูล 
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 ระบบบัญชี (วันท่ีในระบบไม่จำเป็นต้องเป็นวันส้ินปีก็ได้) 
  2.10 ออกรายงานดอกเบ้ียเงินฝากค้างจ่าย – ดอกเบ้ียเงินกู้ค้างรับ 
   รายงานดอกเบี้ยเงินฝากค้างจ่าย 
   2.10.1 เลือกเมนู > 3. เช่ือมโยงระหว่างระบบ 
   2.10.2 เลือกเมนู > 3.4 ดอกเบ้ียค้าง 
   2.10.3 เลือกเมนู > วันท่ีท่ีต้องการคำนวณดอกเบ้ียค้างจ่าย (31/12/2567) 
   2.10.4 เลือกเมนู > ดอกเบ้ียเงินฝากค้างจ่าย 
   2.10.5 ต๊ิก  ประเภทเงินฝากท่ีต้องการคำนวณดอกเบ้ียค้างจ่าย 
   2.10.6 เลือกเมนู > ประมวล 
   2.10.7 เลือกเมนู > รายงาน 

เมื่อประมวลผลเรียบร้อยแล้วระบบจะจำยอด ณ วันที่ 31/12/2567 หากครั้งถัดไปต้องการข้อมูล ณ วันที่ 31/12/2567 
สามารถออกรายงานได้เลยไม่ต้องประมวลใหม่ หากประมวลใหม่ระบบจะนำเข้าข้อมูลใหม่ทับไปทันที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
   รายงานดอกเบี้ยเงินกู้ค้างรับ  
   ทำกระบวนการเดียวกันกับรายงานดอกเบ้ียเงินฝากค้างจ่ายได้เลย (ข้อ2.10.4 – 2.10.7) 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 

ภาพที่ 2 

ภาพที่ 3 
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  2.11 ออกรายงานลูกหนี้ระยะส้ัน – ระยะยาว 
   2.11.1 เลือกเมนู > 3. เช่ือมโยงระหว่างระบบ 
   2.11.2 เลือกเมนู > 3.5. รายงานลูกหนี้ระยะส้ัน – ระยะยาว 
   2.11.3 ประจำปี 2567 
   2.11.4 เลือก > ประมวลผล  
   2.11.5 เลือก > รายการท่ีต้องการออกรายงาน 
   2.11.6 เลือก > พิมพ์รายงาน 

เมื่อประมวลผลเรียบร้อยแล้วระบบจะจำยอด ณ วันที่ 31/12/2567 หากครั้งถัดไปต้องการข้อมูล ณ วันที่ 31/12/2567 
สามารถออกรายงานได้เลยไม่ต้องประมวลใหม่ หากประมวลใหม่ระบบจะนำเข้าข้อมูลใหม่ทับไปทันที 

  
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 

ภาพที่ 2 
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  2.12 พิมพ์ใบยืนยันหุ้นและหนี้ (สำหรับสหกรณ์ท่ีต้องการข้อมลูยืนยัน ณ ส้ินปีบัญชี) 
   2.12.1 เลือกเมนู > 3. เช่ือมโยงระหว่างระบบ 
   2.12.2 เลือกเมนู > 3.6.พิมพ์ใบยืนยันหุ้นและหนี้ 
   2.12.3 เลือกเมนู > นำเข้าข้อมูล 
   2.12.4 ข้อมูล ณ วันท่ี คือวันท่ีตามระบบงานทะเบียนสมาชิกและเงินกู้/ระบบเงินฝากปัจจุบัน (31/12/2567) 

• เลือกข้อมูลทั้งหมด คือดึงข้อมูลคงเหลือท้ังหมดโดยยึดวันท่ีจากระบบระบบงานทะเบียนสมาชิกและ
เงินกู้/ระบบเงินฝากและระบบจะจำยอดไว้หากนำเข้าข้อมูลใหม่ระบบจะนำเข้าข้อมูลใหม่ทับไปทันที 

• เลือกข้อมูลบางส่วน คือการระบุเปอร์เซ็นต์ท่ีต้องการให้โปรแกรมสุ่มในแต่ละสังกัด 
   2.12.5 เลือกเมนู > นำเข้า รอระบบประมวลผลข้อมูลเสร็จเรียบร้อย 
   2.12.6 เลือกเมนู > ยกเลิก 
   2.12.7 เลือกเมนู > แก้ไข 

• ช่ือผู้จัดการ 

• ช่ือบริษัทตรวจบัญชี 
   2.12.8 เลือกเมนู > บันทึก 
   2.12.9 เลือกเมนู > สังกัดท่ีต้องการพิมพ์หนังสือยืนยันหุ้นหนี้ 
   2.12.10 เลือกเมนู > พิมพ์หนังสือยืนยันหุ้นหนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

ภาพที่ 1 

ภาพที่ 2 
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   2.12.11 รายงานจะดึงวันท่ีตามวันท่ีในเครื่อง SERVER หากต้องการให้วันท่ีตรงตามวันท่ีปิดส้ินปีให้ SAVE 
ไฟล์นี้เก็บไว้ก่อน จากนั้นค่อยปริ้น ณ วันท่ีปิดส้ินปีบัญชีอีกครั้ง 

   2.12.12 ณ วันที ่ ระบบจะดึงวันที ่ตามระบบงานทะเบียนสมาชิกและเงินกู้/ระบบเงินฝากปัจจุบัน 
(31/12/2567) 
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 ระบบเงินฝาก  (31/12/2567) 
  2.13 ปิดงานประจำปี 
   2.13.1 เลือกเมนู > 3. งานส้ินวัน 
   2.13.2 เลือกเมนู > 3.3 ปิดงานประจำปี (ส้ินงวดบัญชี) >> 31/12/2567 
   2.13.3 เลือกเมนู > จำนวนปีท่ีต้องการเก็บข้อมูล (ควรเก็บอย่างน้อย 10 ปี แต่ไม่เกิน 20 ปี) 
   2.13.4 เลือกเมนู > ปิดงานประจำปี 
   2.13.5 เลือกเมนู > Yes 
   2.13.6 เลือกเมนู > OK เสร็จส้ินงานประจำปี 
   2.13.7 เปิดโปรแกรมระบบเงินฝากอีกครั้ง (31/12/2567) 
   2.13.8 เลือก > 3.4 ปิดระบบงานประจำวัน เป็นวันท่ี 02/01/2568 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ภาพที่ 1 

ภาพที่ 2 

ภาพที่ 3 ภาพที่ 4 
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 ระบบงานทะเบียนสมาชิกและเงินกู้  (31/12/2567) 
  2.14 พันยอดปันผลและเฉล่ียคืน 
   2.14.1 เลือกเมนู > 5.งานประจำปี 
   2.14.2 เลือกเมนู > 5.1 พันยอดปันผลและเฉล่ียคืน 
   2.14.3 คำนวณถึงวันท่ีส้ินปี 
   2.14.4 อัตราการจ่ายปันผล/เฉล่ียคืน สมมติต้ังขึ้นมาก่อนได้ สามารถเปล่ียนแปลงภายหลังได้ 
   2.14.5 เลือกเมนู > ประมวลผล 
   2.14.6 เลือกเมนู > Yes 
   2.14.7 เลือกเมนู > เสร็จส้ินการพันยอดปันผลและเฉล่ียคืน 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 

ภาพที่ 2 ภาพที่ 3 

ภาพที่ 4 
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 ระบบงานทะเบียนสมาชิกและเงินกู้  (31/12/2567) 
  2.16 ปิดงานประจำปี 
   2.16.1 เลือกเมนู > 2. งานส้ินวัน 
   2.16.2 เลือกเมนู > 2.2 ปิดงานประจำวัน/ปิดงานประจำปี เป็นวันท่ี 02/01/2568 
   2.16.3 เลือกเมนู > Yes 
   2.16.4 จำนวนปีท่ีต้องการเก็บสัญญาหมดหนี้และStatement (ควรเก็บ อย่างน้อย 10 ปี แต่ไม่เกิน 20 ปี) 
   2.16.5 เลือกเมนู > ปิดงานประจำปี 
   2.16.6 พิมพ์ > Y  
   2.16.7 เสร็จส้ินงานประจำปี  

  2.17 Start Service 

  
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ภาพที่ 1 ภาพที่ 2 

ภาพที่ 3 ภาพที่ 4 

ภาพที่ 5 
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 ระบบบัญชี  (31/12/2567) 
  2.18 ปิดงานประจำปี 
   2.18.1 เลือกเมนู > 4. ปิดงาน 
   2.18.2 เลือกเมนู > 4.2 ปิดงานประจำวัน/ปิดงานประจำปี เป็นวันท่ี 02/01/2568 
   2.18.3 พิมพ์ > Y  
   2.18.4 เสร็จส้ินการปิดงวดบัญชี 
 


